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План работы аттестационной комиссии на 2025 год

№
п/п

Месяц, год Мероприятия Документ

1 январь 2025 Приказ директора учреждения об 
организации аттестации работников

Приказ директора 
учреждения 

от 09.01.2025 №35
2 по мере 

поступления 
заявлений

Прием заявлений и аттестационных 
документов от работников 
учреждения на проведение 

аттестации

Журнал регистрации 
аттестационных 

документов и материалов, 
поступивших в 

аттестационную 
комиссию учреждения

3 по мере 
необходимости

1. Заседание аттестационной 
комиссии:

1.1. Ознакомление членов 
аттестационной комиссии с 
нормативными правовыми и

методическими документами о 
порядке аттестации работников 
государственных учреждений 
социальной защиты населения 

Санкт-Петербурга в, с Положением 
об аттестационной комиссии по 

аттестации работников учреждения 
на присвоение (подтверждение) 

второй квалификационной категории 
и Регламентом работы 

аттестационной комиссии по 
аттестации работников учреждения 

на присвоение (подтверждение) 
второй квалификационной 

категории;
1.2. Утверждение графика 

прохождения аттестации работников
учреждения на присвоение 

(подтверждение)второй 
квалификационной категории.

1.3. Утверждение состава экспертной 
группы на каждого аттестуемого 

работника

Протоколы заседания 
аттестационной комиссии 
Г рафик прохождения 
аттестации работников 
учреждения на 
присвоение
(подтверждение) второй
квалификационной
категории

4 по мере 
поступления 

аттестационных 
дел

Оформление Поручений на 
проведение аттестационных 

экспертиз для первого эксперта; 
Ознакомления работников 
учреждения с Г рафиком 

прохождения аттестации работников 
учреждения на присвоение

Поручение на проведение 
аттестационной 

экспертизы Лист 
ознакомления работника 
учреждения с Графиком 
прохождения аттестации 
работника учреждения на 

присвоение
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(подтверждение) второй 
квалификационной категории

(подтверждение) второй 
квалификационной 

категории
5 В соответствии 

со сроками 
проведения 
аттестации

1. Заседание аттестационной 
комиссии учреждения по вопросу 
аттестации работников на вторую 
квалификационную категорию.

2. Приказы руководителя учреждения 
о присвоении второй 

квалификационной категории 
работникам учреждения (не позднее 
14 календарных дней после принятия 
решения аттестационной комиссией 

о соответствии заявленной 
квалификационной категории).

3. Оформление и выдача 
аттестационного листа (не позднее 14 

календарных дней)

1. Протоколы заседаний 
аттестационной комиссии
2. Приказы руководителя 
учреждения о присвоении

второй
квалификационной

категории
3. Аттестационный лист

6 Заседание аттестационной комиссии 
по вопросам:

1 .Итоги работы аттестационной 
комиссии по аттестации работников 

учреждения на вторую 
квалификационную категорию в 2025 

году.
2. Об аттестации работников в 2026 

году.

Протокол заседания 
аттестационной комиссии

секретарь АК Капустянская Л.В.
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